Klavesnica
— vstupné zariadenie, pomocou ktorého vkladame udaje do pocitaca

Kléavesnicu tvori:
— alfanumericka ¢ast’ — obsahuje pismena a Cislice
— numericka ¢ast’ — obsahuje ¢islice a operandy (/*-+) a po stlaeni klavesy NUM LOCK
zase kurzorové Sipky a funkcie home, end, page up, page down, insert, delete,
— Kkurzorové klavesy — postivaji kurzor «— o jeden znak vlavo, — o jeden znak vpravo,

1 o jeden riadok nahor, |0 jeden riadok nadol

funk¢éné klavesy — F1, F2, ....F12 — v r6znych programoch maju r6zne funkcie

(F1-pomocnik, napoveda, ....)

— Specialne klavesy — maju Specialne funkcie napr.:

* Esc - ESCAPE - tnik. Pri zaddvani udajov médme vzdy moZznost’ uniku - ak sme nieco nespravne
napisali, spustili, resp. sme to vobec nechceli napisat’, spustit’, alebo zadat’ Ma opacny
vyznam ako klavesa ENTER. Klavesa ENTER povie poéitatu: 'UDAJE SU V PORIADKU,
MOZES SI ICH PREVZIAT', a klavesa ESC naopak povie: "'VSETKO NASPAT!'.
Typickym prikladom je napr. spustenie nejakej ¢asti programu, napr. ADRESARA. Modul
spustime jeho vybranim pomocou $ipiek a potvrdenim klavesou ENTER, naspit’ z neho
vysko€ime a vratime sa do podvodného stavu stlacenim ESC.

* Tab — po stlaceni sa kurzor posunie o presne stanoveny pocet medzier

* Caps Lock — prepina¢ na pisanie vel'kych a malych pismen

* Shift - pri jej drzani a si¢asnom stlaceni nejakej klavesy sa napiSe druhy vyznam tejto klavesy
(napr. ¢islice, pri kldvese oznacenej ako 2' sa napiSe 'I"), alebo ak na klavese je iba jedna
moznost’ (pismena), napise sa vel'ké pismeno (ak je prepnuté pisanie vel'kych pismen -
klavesa Caps Lock, v takomto pripade sa napiSe malé).

* Insert — prepina¢ medzi vkladanim a prepisovanim textu

* NumLock — prepina¢ medzi numerickou klavesnicou a Specialnymi klavesmi

* Enter — potvrdenie suhlasu, vo Worde, Open Office ¢i inom textovom editore prechod na novy

riadok

* Delete — maze oznaceny text (objekt), alebo znak za kurzorom

* Back Space — mazZe oznaceny text (objekt), alebo znak pred kurzorom

* End — posuv kurzora na koniec riadka

* Home — posuv kurzora na zaciatok riadka

* Print Screen — UloZenie obrazovky do ,,schranky* Nésledne to mézeme pomocou Ctrl + V vlozit’
do textového, ¢i grafického editora a podl'a potrieb upravit’. Tato klavesa vyvolava program
v operacnom systéme a teda funguje aj bez spustenia iného programu.

* Ctrl — pouzivame ju vZdy spoloc¢ne s inou klavesou. Sluzi k spistaniu Specidlnych operacii.
Pouziva sa podobne ako klavesa Shift. NajCastejSie je oznacena ako Ctrl, niekedy
tiez Control alebo Ctl.

Ctrl + A — Vybrat vsetko, Ctrl + B — Tu¢né, Ctrl + C — Kopiruj do ,,Schranky*, Ctrl + F — Hladaj,

Ctrl + I — Kurziva (8ikmé), Ctrl + N — Novy (dokument, nové okno a pod.), Ctrl + O — Otvorit’

Ctrl + P — Tlacit, Ctrl + S — Ulozit’, Ctrl + U — Pod¢iarknut’, Ctrl + V — Vlozit’ zo schranky (Paste)

Ctrl + W — Zavriet’ okno, Ctrl + X — Presuntit’ vyber do schranky (vystrihntt’ - Cut)

Ctrl + Z — Spat’ — vratit’ posledna operaciu (Undo)

* Alt — alternativa — pouziva sa podobne ako SHIFT a spolu s kldvesou CTRL predstavuje tretiu
moznost, ako zmenit’ vyznam pdvodnej klavesy. NepouZiva sa samostatne, ale vZdy v kombinacii
s inou klavesou. Vynimkou mézu byt hry, alebo aktivacia menu v opera¢nom systéme

MS Windows.

Alt + Tab — umoziuje prepinanie medzi beziacimi programami



Alt na pravej strane medzernika moze byt tiez oznacend ako Alt, alebo AltGr — nazyvame ju pravy
alt a slazi k zadavaniu d’alSich zvlastnych znakov — napr. AltGr + E = € - znak eura, AltGr + Q

=\...

Klavesa Windows je klavesa s logom Microsoft Windows a v tomto systéme sliZi k zobrazeniu
ponuky START

* Fn — pouziva sa u notebookov — v kombinacii s inymi kladvesami okrem in¢ho zapina, alebo
vypina, ¢i konfiguruje niektoré funkcie (napr. regulacia jasu displeya, reguldcia hlasitosti -
stiSenie/zosilnenie zvuku,...),
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